
Руководителю СГУГиТ Карпику А. П.
[bookmark: _GoBack]от __________________
(должность, Ф.И.О. работника)
УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении подарка
Извещаю о получении ___________ подарка(ов) на ________________________________
          (дата получения)                                              (наименование

протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)


(место и дата проведения)

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <#>

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



Приложение: ___________________________________________на ____ листах.
(наименование документа)
Работник  _______________  ______________________________________    «___» 20___г.
(подпись)               (расшифровка подписи)
Должностное лицо, 
принявшее уведомление ___________  ______________________________   «___» 20___г.
                              (подпись)           (расшифровка подписи)
Регистрационный номер _________ от «___»__________________ 20___г.
<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.


АКТ
приема-передачи на ответственное хранение подарков
«___» ________________ 20__ г.	№ ________

,
(ФИО, замещаемая должность)
в соответствии с пунктом 2.7 Положения о порядке сообщения работниками ФГБОУ ВО «Сибирский государственный университет геосистем и технологий» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями передает, а
	
(ФИО, замещаемая должность уполномоченного материально-ответственного лица) 
принимает на ответственное хранение следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Количество предметов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	Итого
	



Приложение: ___________________________________________на ____ листах.
(наименование документа)

Сдал ___________________________             Принял ___________________________
            (фамилия, инициалы, подпись)                                           (фамилия, инициалы, подпись)



АКТ
приема-передачи
«___» ________________ 20__ г.	№ ________
(ФИО, замещаемая должность уполномоченного материально-ответственного лица)
в соответствии с пунктом 2.10 Положения о порядке сообщения работниками ФГБОУ ВО «Сибирский государственный университет геосистем и технологий» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, и на основании результатов оценки стоимости подарка(ов) возвращает
(ФИО, замещаемая должность)
принятые от него по Акту приема-передачи на ответственное хранение подарков
 №___ от «___» __________________ 20__г. следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Количество предметов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	Итого
	



Приложение: _________________________________________ на ___ листах.
                                                (наименование документа)

Выдал  ____________________________          Принял  ________________________
         (фамилия, инициалы, подпись)	                      (фамилия, инициалы, подпись)
